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2e cycle du primaire et +

1. Ouvrez OpenOffice et dans le menu Fichier, choisissez Nouveau et
Présentation.

Egitiun Affichage |Insertion Format Tableau Outils Fe
[, Document texte €

B Nouveau

% Ouvrir.. Control+0 [ Classeur
Derniers documents utilisés v
. -7 Dessin
e ' i3 Base de données

2. Une fenétre intitulée Assistant Présentation s'ouvre. Par défaut, Présentation
vierge est sé¢lectionnée. Cliquez sur le bouton Créer.

Type
@ Présentation vierge

() A partir d'un modéle

| Quvrir une présentation existante

I Ne plus afficher cet assistant

Créer

Aide | Annuler
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f ] = 3. Choisissez sous la rubrique Mises en pages (2 la droite de votre écran), la page
| préformatée ci-dessous « Titre, clipart, texte ».
OpenOffice . . e )
Impress S AR Pour réaliser une diapositive a partir d'une page

préformatée, il vous suffira de cliquer sur une page
préformatée, de cliquer sur I'un des blocs et d'y
insérer du texte ou une image selon le cas.

Cliquez pour ajouter un titre

Doubleclic pour insérr une image . Cliquez pour ajout er
un plan

’:lTitre, clipart, texteh

- Le titre de la diapositive
Cliquez sur « Cliquez pour ajouter un titre » et tapez votre titre.

- Pour insérer une image
Double-cliquez sur l'icone = ., repérer I'image désirée et cliquez
sur le bouton Quvrir.

- Pour insérer du texte

Cliquez sur « Cliquez pour ajouter un plan », cliquez sur l'icone
« (Dés)activer les puces » dans la barre d'outils au-dessus de votre
diapositive et tapez votre texte..

25 | Prospectus | Tri:]

i = B,

L}

1 L i 1
(Dés)activer les puces|

RECIT Laval 3 Production: Pierre Deschamps
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4. Une fois votre premicre diapositive terminée, enregistrez votre diaporama en
choisissant Enregistrer sous dans le menu Fichier.
Edition Affichage Insertion Fe
. | 7 Nouveau '
OpenOﬁlce =% Ouvrir... Control+0
ImpreSS Derniers documents utilisés ,
Assistants v
[¥] Eermer
[E] Enregistrer Control+5
Enregistrer s
Enregistrer tout
A la droite de Nom de fichier, donnez un nom a votre diaporama (par exemple
Mon diaporama).
Dans le menu déroulant Type de fichier, cliquez sur la petite fléche et choisir
Présentation OpenDocument (.odp).
Cliquez sur le bouton Enregistrer.
Nom de fichier :  [Mon diaporama =l Enregistrer I
Type de fichier - R e — -
Aide |
I™ Enregistrer avec mot de passe ¥ Extension automatique du nom de fichier
I™ Editer les paramétres de filtre
Pour la diapositive suivante, nous la créerons a partir d'une page vierge.
5. Pour réaliser une autre diapositive, cliquez sur I'icone Diapo *  piapo
dans la barre d'outils en haut de la fenétre... E—
Format Outils Diap
ou dans le menu Insertion, choisissez Diapo.
kg% Dupliguer Ia page
Zm Pages a partir du plan
F'EH;IE' resume
~ Mises en page
6. Sous la rubrique Mises en pages (a droite de votre écran), B
cliquez sur I'icone de la page vierge. o -
RECIT Laval 4 Production: Pierre Deschamps
Commission scolaire de Laval
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7. Pour écrire du texte sur la diapositive 2e cycle du primaire et +

- Cliquez sur le bouton Texte en bas de ik
I'écran, votre curseur se changera comme ceci. &

- Placez le curseur a l'intérieur de la diapositive, cliquez a l'endroit ou
vous voulez écrire, et, en maintenant enfoncé le bouton gauche de la
souris, faites glisser celle-ci vers le bas et vers la gauche pour obtenir
un champ de texte.

- Tapez votre texte.

8. Pour insérer une image sur la diapositive
- Choisissez dans le menu

Insertion TSl Format Outils Diaporama Fenétre Aide
-—> Image %] Diapo..

-——> A partir d'un fichier.
- Repérer 1'image désirée.
- Cliquez sur le bouton Ouvrir. Page résume

Nurméro de page...

Date et heure...

Champ ¥

g% Dupliquer la page

i

9 Pages a partir du plan

[0

88 Caracteres speciaux.

&4 Hyperlien
&% Image animée...

Image »

Informations supplémentaires pour aller plus loin

carrés (poignées). En cliquant sur une des poignées et en maintenant le bouton gauche de la
souris enfoncé, déplacez le curseur vers le centre de I'image pour la rapetisser ou vers I'extérieur
de I'image pour I'agrandir.

@ Vous pouvez redimensionner I'image en cliquant dessus jusqu'a ce qu'elle soit entourée de petits

Attention! Si votre image cache le texte, cliquez sur I'image avec le bouton droit de la souris et
dans le menu contextuel qui apparait, sélectionnez Disposition (ou Organiser) et Tout a
I'arriére.

Disposition LT Tout & I'avant
Alignement v L] Vers l'avant
Refléter v [T Vers l'arrigre

W Touta l'arriére

Convertir »

Ch Devant I'objet
L Derriére ['objet

Nommer I'objet ..

4 Intarartinn

5 Production: Pierre Deschamps
Commission scolaire de Laval



Créer un diaporama
Cabhier de bord ol

-

OpenOffice
Impress

RECIT Laval

Clientéle

2e cycle du primaire et +

Vous pouvez déplacer une image ou un bloc de texte a l'intérieur de votre
diapositive.

curseur prendra la forme d"une croix fléchée. " E 2 Déplacez I'image avec votre souris
jusqu'a I'endroit désiré.

@ Pour déplacer une image, cliquez dessus. Celle-ci sera entourée de  petits carrés (poignées) et le
B OO

Pour déplacer un bloc de texte, cliquez dessus. Celui-ci sera entouré d"un rectangle hachuré et de
petits carrés (poignées). Déplacez le curseur sur le rectangle hachuré et il prendra alors la forme
d'une croix fléchée. Déplacez alors le bloc de texte jusqu'a I'endroit désiré.

9’/////////////////////////////ﬂ///////////////////////////////,1;
=

Z Z
5 Bloc de texte :
Z Z
Z Z
ﬁ//////////////////////////////M$7///////////////////////Aﬁ
Edition Affichage Insertion Fi
Apreés chaque diapositive, enregistrez votre diaporama en [ Nouveau .
allant dans le menu Fichier et en choisissant Enregistrer. L= Ouvrir... Control+0
Derniers documents utilisés »
Assistants »
(¥} Eermer

% Enregistrer Control+5
Enregistrer sous...

Pour choisir des pages avec un fond de couleur, cliquez sur Pages maitresses (a droite de votre
écran) et cliquez sur une des diapositives dans Disponible pour utilisation.

B Disponible pour utilisation

6 Production: Pierre Deschamps
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— Vous pouvez créer votre propre fond de couleur pour une ou toutes les diapositives de votre
. diaporama. Voici comment faire...
| - Dans le menu Format, choisissez Page... Outils  Diaporama  Fer
0 Off - Une fenétre s'ouvre.
penuice - Dans cette fenétre, cliquez sur I'onglet A, Caractires
Impress Arriére-plan. 1 .
r . daragraphe...
- Dans le menu déroulant Remplissage, &7 RRLR
r . r - L Puces et numerotation...
sélectionnez Couleur ou Dégradé. :
. , , .. dge...
- Cliquez sur la couleur ou le dégradé choisi. =
- Cliquez sur le bouton OK.
8NN [X| Paramétrage de la page
Page Arriére—plan
Remplissage Pas de progression
|Dégradé j X i 3 3
P Dégrade 1
Il Ccgradeé 2
(B | Dégradé 4
I Céaradé S
™ Dégradé 6
B | Linéaire bleu/blanc
I Radial vert/noir
[ Rectangulaire rouge/blanc
[ 1 carré jaune/blanc
I Linéaire violet/vert
] Linéaire jaune/marron ﬂ
oK | Annuler | Aide | Rétablir
I
- Dans la boite qui apparaitra, cliquez sur le bouton Oui si vous désirez que toutes vos
diapositives aient le méme arricre-plan (fond) ou cliquez sur le bouton Non si vous voulez que
seule la diapositive sélectionnée ait I'arriére-plan choisi.
@ Parameétres d'arriére-plan pour toutes les pages 7
Non
Affichage Insertion
4% Annuler : Insérer une pag
Pour supprimer une diapositive
- Cliquez, dans la colonne de gauche, sur la diapositive que
. 1%, Cun
rimer.
vous voulez Supp X er o . . & Paints de collage
- Sous le menu Edition, choisissez Supprimer la diapo.
RECIT Laval
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‘ 9. L iné les di iti il 1 K
gy - . Lorsque vous aurez termine toutes les diapositives, 1l ne vous restera plus qua
choisir une transition entre les diapositives et a déterminer le nombre de
E = secondes avant de passer a la diapositive suivante. Pour cela...
- cliquez sur la rubrique Transition (a la droite de votre écran);
Taches Afficher = x
I Pages maitresses
P Mises en page
b Animation personnalisée
- Transition
- en dessous de Appliquer aux diapos sélectionnées, choisisssez une
transition (par exemple, Roue dans le sens des aiguilles d'une montre, 1
rayon);
~ Transition
Appliquer aux diapos sélectionnées
Aucune transition -
Balayage en haut
Balayage a droite
Balayage a gauche
Balayage en bas
‘Roue dans e sens des aiguilles.d'une montre, 1 rayon
Roue dans e sens des aiguilles™d'une montre, 2 rayons
Roue dans le sens des aiguilles d'une montre, 3 rayons
- en dessous de Passer a la diapo suivante, choisissez Automatiquement
apreés et attribuez-lui 5 secondes;
Passer a la diapo suivante
" Au clic
* Automatiquement aprés |559c.| 3:
cliquez sur le bouton Appliquer a toutes les diapos.
I Appliquer a toutes les diapusk
Lire | Diaporama |
RECIT Laval 8
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f Vous pouvez choisir une transition différente pour chaque diapositive.
o= | Pour cela, sélectionnez la premicre diapositive (a la gauche de votre écran) et choisissez une
transition (effet et temps d'exposition). Sélectionnez votre deuxiéme diapositive et choisissez
une autre transition (effet et temps d'exposition) et ainsi de suite jusqu'a la dernicre
diapositive.
Naturellement ne cliquez pas sur Appliquer a toutes les diapos.
Vous pouvez choisir de commander I'enchainement des diapositives d'un clic de souris ou en
appuyant sur la touche Entrée. Pour cela, sélectionnez Au clic sous Passer a la diapo
suivante. Cliquez ensuite sur Appliquer a toutes les diapos.
Passer a la diapo suivante = = =
F’tﬁ I Appliquer a toutes les dmpusk
' putomatiquement aprés [Ssec. = Lire | Diaporama |
10. N'oubliez pas d'enregistrer une derniere fois votre diaporama et dans le menu
Diaporama, choisissez Diaporama pour admirer votre
chef-d'ocuvre.
Bl Diaporama .,
Auteur
Pierre Deschamps
Collaboration spéciale
Muriel Brousseau Deschamps
Jean-Frangois Dupal
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